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Anleitung zum Export einer Summen-/ Salden aus einem 

Buchhaltungs-System der Firma Lexware.



1. Starten Sie Ihr Lexware-

Buchhaltungssystem und wählen Sie in 

der Kopfzeile den Menüpunkt „Berichte“ 

aus.
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2. Klicken Sie in der Liste auf den 

Menüpunkt „Summen- und Salden...“
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3. Im Bereich „Zielgerät“ wählen Sie bitte 

die Option „Export“ und in der 

Dropdown-Liste dann MS-Excel. Sollte 

die Option nicht zur Verfügung stehen, 

wählen Sie bitte die Option „Datei“ (alle 

folgenden Schritte bleiben gleich).

In der Rubrik „Auswertungsbereich“ 

wählen Sie bitte „Journal“.

In der Rubrik „Zeitraum“ wählen Sie 

bitte „Monat“ und dann den 

entsprechenden Monatsnamen (z.B. 

„Januar).

In der Rubrik „Konten“ wählen Sie bitte 

nur „Sachkonten“. Alle anderen 

Kontenbereiche wählen Sie ab, so wie 

es in der Abbildung dargestellt wurde.
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4. Klicken Sie anschließend in der 

Fußzeile des Fensters auf das Feld 

„Ausgabe“.

Der Verarbeitungsprozess kann bis zu 

einer Minute in Anspruch nehmen.
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5. Wählen Sie einen Speicherort für die 

Saldenliste, den Sie schnell und einfach 

wiederfinden, z.B. auf Ihrem Desktop.

Wählen Sie außerdem einen 

Dateinamen, zum Beispiel „Saldenliste 

Januar“.

Klicken Sie abschließend auf 

„Speichern“.

Die Datei finden anschließend am 

ausgewählten Speicherort wieder. 

Diese Datei können Sie im neuen 

HandelsNavi-Portal hochladen.
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