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Anleitung zum Export einer Summen-/ Salden aus einem
Buchhaltungs-System der Firma Lexware.
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Saldenlisten-Export aus einem Lexware-System

1. Starten Sie Ihr Lexware-
Buchhaltungssystem und wahlen Sie in

der Kopfzeile den MenuUpunkt ,Berichte®
ansichk

aus: ratei  Bearbeit Buchen Eerichte  Extras
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Berichte | Extras  Werwaltung

2. Klicken Sie in der Liste auf den

MenUpunkt ,Summen- und Salden...” Berichtszentrale

Business Cockpit

Journal, ..

Buchungsstapel, ..

Summen- und Salden, .,

SEP&-Mandate. ..




Saldenlisten-Export aus einem Lexware-System

3. Im Bereich ,Zielgerat” wahlen Sie bitte
die Option ,Export“ und in der
Dropdown-Liste dann MS-Excel. Sollte
die Option nicht zur Verfiigung stehen,
wahlen Sie bitte die Option ,Datei” (alle
folgenden Schritte bleiben gleich).

In der Rubrik ,,Auswertungsbereich®
wahlen Sie bitte ,Journal®.

In der Rubrik ,Zeitraum“ wahlen Sie
bitte ,Monat“ und dann den
entsprechenden Monatsnamen (z.B.
»<Januar).

In der Rubrik ,Konten“ wahlen Sie bitte
nur ,Sachkonten®. Alle anderen
Kontenbereiche wahlen Sie ab, so wie
es in der Abbildung dargestellt wurde.

tung  Eerator

Einstellungen
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Hier treffen Sie grundsatzliche Einstellungen.

< !' Journal >

— Zielgerat
" Drucker Kopien: |1

e
&+ Export | [25] M5 Excel b

—auswertungsbereich
" Sktapel

" alle Buchungen

enst e ST

" Quarkal
= \Wirtschaftsjahe

—wahrung

Anzeigen in: EUR | =

— Konken

: !v Sachkontei,

[ Debitoren
[ kreditoren

I ausweis Fallig/nicht Fallig
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4. Klicken Sie anschliefend in der
FuRzeile des Fensters auf das Feld
,<Ausgabe®“.

Der Verarbeitungsprozess kann bis zu
einer Minute in Anspruch nehmen.

Summen + Salden

Formularverwaltung. ..

Morschau I < Ausgabe ’ aAbbrechen




Saldenlisten-Export aus einem Lexware-System

5. Wahlen Sie einen Speicherort fur die
Saldenliste, den Sie schnell und einfach
wiederfinden, z.B. auf Ihrem Desktop.

Wahlen Sie aul3erdem einen
Dateinamen, zum Beispiel ,Saldenliste
Januar®.

Klicken Sie abschliel3end auf
~opeichern®.

Die Datei finden anschlief3end am
ausgewahlten Speicherort wieder.
Diese Datei kdnnen Sie im neuen
HandelsNavi-Portal hochladen.
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Dateiname: I Saldenliste Januar

Dateityp: IExceI-.ﬁ.rbeitsmappe * wlsa

aukoren: Philipp Hely

%8 speichern unter

(_ } ( :,. | P B#nutzer + Prof = AppData = Local = Temp + PCEHExport - lmll PCBHExport durchsuchen =)
Organisieren *  Meuer Ordner 4= - .Q.
;I me “ Anderungsdaturmn | Tvp | Grife |

4. Downloads
= Zuletzt besucht

= Bibliotheken
=/ Bilder
£| Dokuments
-. Musik.

E Wideos

1M Computer
o System (C:)
ea CD-Laufwerk (D

€l Mekwerk

|

Dateiname:

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

i

Dateityp:

Excel-Arbeitsmappe (*,xlsx)

Autoren: Prof Markierungen: Markierung hinzufigen

“ Ordner ausblenden |

™ Miriaturansicht
speichern

Titel: Tikel hinzufiigen

Tools v Abbrechen |

Lef L

A
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